
 
ประกาศสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ 

ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธกีารส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภา 
องค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ  พ.ศ. 2565 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ ๒๔ วรรคท้าย และข้อ ๑๑๗ แห่งประกาศกระทรวงมหาดไทย         
ว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.๒๕65 และโดยความ
เห็นชอบของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ ในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล สมัยสามัญ 
สมัยที่ 4/๒๕65 ประจ าปี พ.ศ. 2565 วันที่ 26 ธันวาคม 2565 สภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอจึง
ออกประกาศไว้ ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า "ประกาศสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ ว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการส าหรับให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ พ.ศ. 2565 " 

ข้อ 2 ประกาศนี้ให้บังคับใช้ได้นับถัดจากวันประกาศโดยเปิดเผย ณ ที่ท าการองค์การบริหาร       
ส่วนต าบลช่องสามหมอ เป็นต้นไป 

ข้อ ๓ เมื่อประกาศนี้มีผลบังคับใช้ ให้ยกเลิกบรรดาประกาศ หลักเกณฑ์ วิธีการ ข้อก าหนด
ข้อบังคับ หรือประกาศอ่ืนใดที่ขัดแย้งหรือได้กล่าวไว้แล้วในประกาศนี้ และให้ใช้ประกาศนี้แทน 

ข้อ ๔ ในประกาศนี้ 
"องค์การบริหารส่วนต าบล" หมายความว่า องค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ 
"สภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล" หมายความว่า สภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ 
" ประธานสภา" หมายความว่า ประธานสภาองค์ การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ               

หรือรองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ ซึ่งปฏิบัติหน้าที่แทนประธานสภาหรือตามที่
ประธานสภามอบหมาย 

"ผู้บริหาร" หมายความว่า นายกองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอและรองนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ 

"เลขานุการสภา" หมายความว่า เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ 
"สมาชิกสภา" หมายความว่า สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ 
"ประชุมลับ " หมายความว่า การประชุมสภาองค์ การบริหารส่ วนต าบล  ซึ่ งห้ ามมิ ให้

บุคคลภายนอกซึ่งมิใช่สมาชิกสภา เลขานุการสภา ผู้บริหาร และเจ้าหน้าที่ที่ประธานสภาอนุญาตเข้าฟังการประชุม
สภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล 

ข้อ ๕ ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอรักษาการตามประกาศนี้ และให้มี
อ านาจตีความวินิจฉัยปัญหา ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพ่ิมเติมที่มีได้ก าหนดไว้ในประกาศ เพ่ือให้เป็นไป
ตามประกาศนี้ 

หมวด ๑ 
ข้อความทั่วไป 

ข้อ ๖ ประชาชนมีสิทธิเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลได้ ตามหลักเกณฑ์และ
วิธีการซึ่งก าหนดไว้ในประกาศนี้ 

ประชาชนซึ่งเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ต้องปฏิบัติตนเมื่อได้เข้าฟัง      
การประชุมสภาตามประกาศนี้หรือตามท่ีประธานสภาก าหนด 

 
/ข้อ 7 ประธานสภา............ 
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ข้อ ๗ ประธานสภาเป็นผู้มีอ านาจอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ผู้ซึ่งมิใช่สมาชิกสภาเข้าฟังการประชุม

สภา เมื่อประธานสภาพิจารณาแล้วให้ถือเป็นที่สุด 
หมวด ๒ 

หลักเกณฑ์และวิธีการส าหรับให้ประชาขนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
ส่วนที่ ๑ การเข้าฟังการประขุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

ข้อ ๘ ประซาชนผู้มีความประสงค์เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลส าหรับการ
ประชุมสภาครั้งใด ให้ยื่นค าขอเข้ารับฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ต่อเลขานุการสภา               
ณ งานกิจการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล องค์การบริหารส่วนต าบลช่อง
สามหมอ โดยจะต้องยื่นค าขอก่อนถึงก าหนดเวลานัดประชุมสภาไม่น้อยกว่า ยี่สิบสี่ชั่วโมง 

แบบค าขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ให้เป็นไปตามแบบที่เลขานุการสภา
ก าหนด 

ให้เลขานุการสภามีหน้าที่ประกาศและประชาสัมพันธ์การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
ให้ประชาชนทราบโดยทั่ วถึง ทั้ งการปิดประกาศ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ                   
หรือเสียงตามสาย หรือโดยประการอื่น 

ข้อ 9 ให้ผู้มีความประสงค์ยื่นค าขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล แสดงบัตร
ประจ าตัวประชาชนต่อเลขานุการสภาในขณะที่ยื่นค าขอ 

ข้อ ๑๐ เมื่อเลขานุการสภาได้รับค าขอตามข้อ ๘ ให้เสนอค าขอพร้อมความเห็นต่อประธานสภา
เพ่ือพิจารณา 

ข้อ ๑๑ ในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งใดๆ ถ้าเป็นการสมควร ประธานสภาโดย
อนุมัติที่ประชุม สภาองค์การบริหารส่วนต าบลอาจออกประกาศให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลได ้โดยไม่ต้องยื่นค าขอตามข้อ ๘ ก็ได้ 

ให้เลขานุการสภามีหน้าที่ประกาศและประชาสัมพันธ์การให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล ตามวรรคหนึ่งให้ประชาชนทราบโดยทั่วกัน ทั้งโดยการปิดประกาศ ณ ที่ท าการองค์การ
บริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ หรือเสียงตามสาย หรือโดยประการอ่ืน ไม่น้อยกว่าสามวันก่อนวันประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล 

ประชาชนผู้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ต้องปฏิบัติตนเมื่อได้เข้าฟังการ
ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ตามประกาศนี้ หรือตามที่ประธานสภาก าหนด 

ส่วนที่ ๒ ข้อก าหนดการปฏิบัติตนในการรับฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
ข้อ ๑๒ ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล หรือประชาชนซึ่ง

สามารถเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ตามประกาศประธานสภา ตามข้อ ๓๑ จะต้อง 
(๑) แต่งกายสุภาพ ประพฤติตนเรียบร้อย 
(๒) แสดงตัวโดยการแสดงบัตรประจ าตัวประชาชนต่อเจ้าหน้าที่  และลงลายมือชื่อในใบ

ลงทะเบียนก่อนการเข้าฟังการประชุมสภา 
(๓) เข้านั่งประจ าที่ในบริเวณท่ีจัดไว้ให้โดยเฉพาะ ห้ามมิให้เข้าไปในเขตเฉพาะส าหรับผู้บริหาร 

สมาชิกสภา และเจ้าหน้าที่ 
(4) จะต้องปฏิบัติตนอย่างสงบและคงไว้ซึ่งเกียรติแห่งสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
(๕) ปฏิบัติตนตามที่เจ้าหน้าที่ เลขานุการสภาแนะน า หรือตามท่ีประธานสภาก าหนด 
ข้อ ๑๓ ห้ามมิให้ผู้ ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล หรือ         

ประชาขนซึ่งสามารถเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ตามประกาศประธานสภา ตามข้อ ๑๑ 
กระท าการดังต่อไปนี้ 

/(1)แสดงความคิดเห็น.............. 
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(๑) แสดงความคิดเห็นหรือเสนอข้อคิดเห็นใดๆ ต่อที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลโดย

เด็ดขาด เว้นแต่กรณีท่ีประธานสภาอนุญาตเท่านั้น 
(๒) สร้างหรือก่อให้เกิดการรบกวนต่อการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล หรือกระท าการ

ใดๆ อันเป็นการรบกวนการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล หรือการฟังการประชุมสภาองค์การบริหาร      
ส่วนต าบลของผู้อื่น โดยเด็ดขาด 

(๓) พกพา หรือน าเข้ามาซึ่งอาวุธหรือสิ่งของอ่ืนใดซ่ึงโดยสภาพอาจใช้อย่างอาวุธ เข้ามาในที่
ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลและบริเวณสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

(๔) ดื่มสุราจนมีอาการมึนเมาก่อนเข้าร่วมการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล กรณีนี้
เพียงแต่มีกลิ่นสุราก็ถือว่ามีอาการดังกล่าวแล้ว 

(๕) การกระท าอ่ืนใดซึ่งประธานสภาก าหนดไว้ 
ข้อ ๑๔ ในเมื่อที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล มีมติให้มีการประชุมลับส าหรับการประชุม

ครั้งใดหรือช่วงใดของการประชุม ผู้ ได้รับอนุญาตให้ เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล              
หรือประชาชนซึ่งสามารถเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ตามประกาศประธานสภา ตามข้อ ๑๑ 
ต้องออกจากห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล และห้ามมิให้เข้าฟังการประชุมในครั้งนั้น หรือในช่วงนั้น 
จนกว่าที่ประชุมสภาสภาองค์การบริหารส่วนต าบล จะได้มีมติยกเลิกการประชุมลับส าหรับการประชุมสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบล ครั้งนั้นหรือช่วงนั้นแล้วเสียก่อน 

ส่วนที่ ๓ การเผยแพร่การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
ข้อ ๑๕ ในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งใดๆ ถ้ามิใช่เป็นการประชุมลับและเมื่อ

เป็นการสมควรประธานสภาอาจจัดให้มีการถ่ายทอดสด ภาพ เสียง หรือทั้ งภาพและเสียง ผ่านทาง                  
สื่ออิเล็กทรอนิคส์ ทางโทรทัศน์ ระบบเสียงตามสายหรือทางวิทยุชุมชน หรือโดยวิธีการอ่ืนตามที่เห็นสมควรก็ได้ 
เพ่ือให้ประชาชนสามารถรับฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลในครั้งดังกล่าวได้โดยสะดวกตามสมควร 

การด าเนินการตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นหน้าที่ของเลขานุการสภาด าเนินการตามที่ประธานสภา
ก าหนด 

เพ่ือให้การด าเนินการของเลขานุการสภาตามวรรคสองเป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ
และโดยสะดวก ให้ผู้บริหารมีค าสั่งให้เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้ช่วยเหลือและปฏิบัติงานตามที่
เลขานุการสภามอบหมาย 

หมวด ๓ 
การรักษาระเบียบและความสงบเรียบร้อย 

ข้อ ๑๖ ในเมื่อผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล หรือประชาชน
ซึ่งสามารถเข้าฟังการประชุมสภาตามประกาศประธานสภา ตามข้อ ๑๑ ละเลยไม่ปฏิบัติตามข้อ ๑๒ หรือกระท า
การอันต้องห้ามตามข้อ 1๓ หรือกระท าการอันขัดต่อความสงบเรียบร้อยในการประชุมสภาองค์การบริหาร       
ส่วนต าบล หรือไม่ปฏิบัติตามข้อก าหนดของประธานสภา ประธานสภามีอ านาจดังต่อไปนี้ 

(๑) สั่งให้ผู้นั้นปฏิบัติตามที่เห็นสมควร หรือสั่งให้หยุดการกระท านั้นเสีย 
(2) สั่งให้ผู้นั้นออกจากที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล และตัดสิทธิการเข้าฟังการประชุม

ในครั้งนั้นเสียก็ได้ 
(๓) สั่งห้ามมิให้ผู้นั้นเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล โดยมีก าหนดระยะเวลา 
กรณีที่ผู้ ใดขัดค าสั่งของประธานสภาหรือก่อความไม่สงบเรียบร้อย หรือกระท าการอัน            

เสื่อมเกียรติของที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล และในเมื่อประธานสภาได้สั่งให้ผู้นั้นออกจากที่ประชุมแล้ว 
แต่ผู้นั้นขดัขืนประธานสภามีอ านาจสั่งให้เจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจากผู้บริหารให้ท าหน้าที่รักษาความสงบ 
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เรียบร้อยของการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล  น าตัวผู้นั้นออกจากที่ประชุมสภา

องค์การบริหารส่วนต าบล หรือออกไปให้พ้นบริเวณท่ีประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ก็ได้ 

ข้อ ๑๗ ค าสั่งของประธานสภาตามประกาศ นี้ให้ถือเป็นเด็ดขาด 
 

  ให้ไว้  ณ  วันที ่ 26  เดือน  ธันวาคม  พ.ศ. 2565 
 
 
    (ลงชื่อ   

(นายศิลธรรม  หงษ์หิรัญ) 
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ 
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(แบบแนบท้ายประกาศ) 

ค าขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ 
เขียนที่...................................................... 

วันที่.............เดือน...............................พ.ศ............... 
เรื่อง ขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ 
เรียน ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ 
  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว................................................. ..........................อายุ........................ปี 
อยู่บ้านเลขท่ี............หมู่ที่...........ต าบล...................................อ าเภอ.........................จังหวดั..... ........มีความประสงค์ 
ขอเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ ในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล     
ช่องสามหมอ สมัย............สมัยท่ี............ครั้งท่ี............ในวนัท่ี...............................................เวลา....................น 
ณ ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ 
  ข้าพเจ้าขอให้การรับรองว่า จะปฏิบัติตนในการเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
ช่องสามหมอ ตามประกาศของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ โดยจะรักษาเกียรติและให้ความเคารพ
ต่อที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ และปฏิบัติตามที่ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล        
ช่องสามหมอก าหนดทุกประการ 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
      
     ขอแสดงความนับถือ 
 
 
    (ลงชื่อ).........................................ผู้ยื่นค าขอ 
            (.........................................) 
 
ความเห็นของเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ 
(        ) เห็นควรอนุญาต  (        ) เห็นควรไม่อนุญาต เพราะ..................................................................  

 
    (ลงชื่อ)............................................... 
   เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ 
   วันที่.......................เดือน..............................พ.ศ. ................ 

 
ค าสั่งของประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ  
(        ) อนุญาต  (        ) ไม่อนุญาต เพราะ.................................................................. 
 
    (ลงชื่อ)............................................... 
   ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลช่องสามหมอ 
   วันที่.......................เดือน..............................พ.ศ.................  
 


